Avequias

Client SMT Portal Onboarding Handbuch

1. Registrierung und Login fiir das SMT Onboarding Portal

Flr das SMT Onboarding Portal nutzen Sie nachfolgende URL: https://www.portal.equias.org

Um sich zu registrieren, klicken Sie oben auf “Register”

LOGIN REGISTER

Please fill out fields marked with * in order to receive email with access to
SMT Senvice Dashboard
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Nach erfolgter Dateneingabe erhalten Sie per Mail einen Bestatigungscode an die von lhnen angege-
bene E-Mail-Adresse.

Dear Client,
Your verification code 1s:

Please pass this value to the Verification code field in order to continue with login to the SMT Portal

Kind regards,
Equias

Diesen Bestitigungscode miissen Sie im SMT Onboarding Portal-Bildschirm eingeben.?

! Praktischer Hinweis: Falls Sie keinen Bestatigungscode erhalten haben, klicken Sie auf “Resend”. Eine weitere
E-Mail mit neuen Bestatigungscode wird lhnen zugesendet.


https://www.portal.equias.org/
https://www.portal.equias.org/

VERIFICATION

Please check your email: louisetest@mailinator.com
We have sent you verification code to confirm your identity

Verification code *

Did not receive code? Resend

Nachdem Sie den Bestatigungscode eingegeben haben, kdnnen Sie sich mit Ihrer E-Mail-Adresse und
dem Passwort einloggen. Driicken Sie anschlieRend , Login“

LOGIN REGISTER

Please fill out fields marked with * in order to login to SMT Service Dashboard

Your email *

Password *

Forgot password?



2. Contracting

In diesem Abschnitt werden Informationen zu lhren Equias-Vertragen fiir den SMT-Service gesam-
melt.

Contracting - Fill in company details:

Sie mussen lhren vollstandigen Firmennamen, die Adresse des Firmensitzes und die Handelsregister-

Nummer im ersten Vertragsbildschirm unten eingeben. AnschlieBend klicken Sie auf ,Next“.?

Logou

1l In company detas

2 praktischer Hinweis: Sie kénnen jederzeit auf die Schaltfliche "Save and come back later button " klicken.
Dadurch werden die bereits eingegebenen Informationen gespeichert. Sie kdnnen sich spater im SMT Onboar-
ding-Portal erneut anmelden und mit der Registrierung fortfahren.

Wenn der SMT Onboarding Prozess nach 7 Tagen nicht vollstandig ist, werden Sie direkt vom Equias Service-
Team kontaktiert.



Contracting — Fill in user details:
Im zweiten Vertragsbildschirm miissen Sie eine Telefonnummer lhres Unternehmens, die E-Mail-Ad-

resse und die Daten des Unterschriftsbevollmachtigten Ihres Unternehmens eingeben und dann auf
"Next" klicken.3

Py detals Fil i user defalls

User icance cetails

Licensec user contact Getais

Signature setails

3 praktischer Hinweis: Wenn Sie auf das graue Fragezeichen (?) Klicken, kénnen Sie eine Beschreibung der Fel-
der anzeigen (auf Englisch)



Contracting — Review contract details:

In diesem Abschnitt werden die von lhnen bereitgestellten Informationen zusammengefasst ange-
zeigt. Alle in den vorherigen Bildschirmen eingegebenen Informationen kénnen Sie wieder bearbei-
ten, indem Sie auf die Funktion "Edit company details" oder "Edit user details" klicken.

Nachdem Sie tberpriift haben, ob die Gbermittelten Informationen korrekt sind, missen Sie die Ver-

tragsbedingungen lesen und akzeptieren, indem Sie auf beide Kontrollkastchen klicken und dann auf
"Agree and finish" klicken.
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Contracting — Finishing contracting:

Der Vertragsabschnitt der SMT Onboarding-Anwendung ist abgeschlossen. Sie kdnnen das vollstandig
ausgeflllte Equias Accession Agreement und die Datenverarbeitungsvereinbarung herunterladen, in-
dem Sie auf die jeweiligen Kastchen in diesem Bildschirm klicken.

Nachdem Sie die ausgefillten Equias-Vertrdage heruntergeladen haben, klicken Sie auf “Proceed to
product onboading”.*

Fil n company details Fil in user detais Review contract detais Finish contracling
Congratulations!
created your contract and now your company iIs eligibie for LCU:IZ semices
| Download Accession Agreement | | Download Data Processing Agreement

ent and contract details document will be always accessible in the User area

Proceed 10 product onboarding

4 Bitte beachten Sie, dass lhre vollstindigen Kontaktinformationen im SMT Onboarding Portal in der User Area
gespeichert werden. Weitere Informationen zur User Area finden Sie in Abschnitt 4 dieses Handbuchs.



3. Service Onboarding

In diesem Abschnitt werden lhre Unternehmensinformationen fiir die Integration in den SMT-Ser-
vices gesammelt.

Service Onboarding — Company Information:
Sie missen die Website-URL lhres Unternehmens, die Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer und alle

registrierten Codes® lhres Unternehmens im ersten Bildschirm von Service Onboarding unten einge-
ben:

Legai campany name: SMT Test Company
742 Evergreon Tormace, London, United Kingdom, £12 SAN
SMT TEST COMPANY
any regatration sunte $aTE54321
United Kingdom

Adgimonal company details

ACER Code — ist obligatorisch fiir das REMIT Reporting.
LEI Code - Legal Entity Code (LEI) ist obligatorisch fuir das EMIR Reporting.
EIC Code - Der EIC-Code, den Sie fiir lhre Organisation registriert haben (falls verfiigbar).

5 Bitte beachten Sie, dass Sie mindestens einen ACER-Code oder einen LEI-Code angeben miissen. Falls lhr Un-
ternehmen nur einen EIC-Code besitzt, kdnnen Sie den Equias SMT Services leider nicht nutzen. Bitte senden
Sie eine E-Mail an support@equias.org, um lhre SMT Onboarding Prozess abzubrechen.



Service Onboarding — Contact & administration:

Sie mussen Kontaktdetails zum Hauptansprechpartner lhres Unternehmens eingeben. Wir empfeh-
len, den Hauptansprechpartner auch als Administrator zu benennen. Fir den Fall Sie wiinschen, dass
ein weiterer Ansprechpartner lhres Unternehmens SMT-Kontoinhaber sein sollte, deaktivieren Sie
das Kontrollkdstchen ,, This contact is also the administrator with role”. AnschlieBend kdnnen Sie
Kontaktdetails fir den weiteren Ansprechpartner eingeben.

Sie kdnnen auch das Kontrollkdstchen "Add secondary contact " aktivieren, um einen zweiten An-
sprechpartner hinzuzufligen, der kontaktiert wird, falls der primare Ansprechpartner nicht verfligbar

ist.

Durch das aktivieren des Kontrollkdstchens “Add group contact” kénnen Sie eine Gruppen-E-Mail-Ad-
resse hinterlegen, um Nachrichten von Equias zu erhalten (z.B. Bevorstehende Wartung).

Company information Contact & administraticn

|l dact adrministrator

Additional contacts

Service Onboarding — Services:
Der folgende Bildschirm zeigt, dass Sie sich fiir den SMT Phase 1 Full Service erfolgreich registriert ha-
ben.

Product and services



Service Onboarding — Finish onboarding:

Der SMT Onboarding-Prozess ist vollstandig. Fir lhre Unterlagen kénnen Sie das Onboarding-Datendoku-
ment herunterladen, indem Sie auf das u.s. Kastchen klicken.

Company information Conloct & admnistraton Services Finish cboarding

Thank you for submitting your onboarding information. We will confirm your onboarding via email soon

Downioad Cnboarding data document

Jm
Your Accession Agreement and contract details document wall be ahsays accessible in the User area

Sobald der Abschnitt "Service Onboarding" abgeschlossen ist, werden Sie vom Equias Service-Team
innerhalb von 1 Werktag per E-Mail kontaktiert, um Ihr SMT-Onboarding zu bestéatigen.



4.

User Area

In diesem Bereich auf der linken Seite des Bildschirms konnen Sie die folgende Dokumentation
lesen

User Area — Wenn Sie auf " User area" klicken, kdnnen Sie die
ausgefillten Vertrage und Onboarding-Informationen, die Sie
Uber das Portal Gbermittelt haben, iberpriifen und herunterla-
den.

Summary of full contractual agreement —Zusammenfassung der
wichtigsten Punkte des Equias‘ Accession Agreement, Schedule 8:
Central Matching Service, 3.SMT appendix (Service Specific Terms
and Conditions) and Data Processing Agreement in Englischer
und Deutscher Sprache.

Equias Accession Agreement —Accession Agreement in
englischer und deutscher Sprache.

Equias Gerneral Terms and Conditions —Allgemeinen Ge-
schaftsbedingungen in englischer und deutscher Sprache.

Schedule 8: Central Matching Sevice - Dieser Schedule
enthalt Bestimmungen fir den Central Matching Ser-
vice.

Appendix - SMT1 - SMT Phase 1 Full Service — Diese Doku-
mente beschreiben den SMT Services Phase 1.

Schedule 1: 2019 Fee Structure — Preisblatt der Equias Dienste
flir 2019, das SMT-Preisblatt fur 2019 finden Sie auf Seite 8.

Annex1 — DPA —ist der Datenverarbeitungsvertrag in engli-
scher und deutscher Sprache.
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